Online-Protokolimanagement

Mit unserem datenbankgestutzten Werkzeug schreiben Sie lhre Protokolle schneller

als bisher und werden beim Verfolgen der Aufgalben nachhaltig unterstutzt.

Das Protokollmanagement von AWARO.NET?® hilft Ihnen bei
einer schnellen und konsequenten Flhrung von Protokollen fur
fortlaufende Besprechungen. Im Gegensatz zur reinen Textver-
arbeitung werden die Protokollinhalte strukturiert in einer Da-
tenbank gespeichert und fortgeschrieben. Die Protokollithemen
kénnen beliebig untergliedert werden und weisen die einzelnen
Besprechungsergebnisse in Form unterscheidbarer Eintréage
aus. Von zentraler Bedeutung ist dabei die Aufgabe, der eine
Zustandigkeit und ein Termin zugeordnet ist.

Mit AWARO.NET® lassen sich die im Protokoll festgelegten
Aufgaben einfach und zuverlassig verfolgen.

Als Arbeitsgrundlage erzeugt Ihnen das System automatisch ein
Folgeprotokoll, das reduziert ist auf das wesentliche: die noch
offenen Aufgaben sowie die zuséatzlich gewlnschten Themen
und Eintr&ge. Der Stand der Erledigungen kann so systematisch
abgefragt werden, wobei Statusanderungen,

automatische Volltextindizierung vollstédndig recherchieren.
Durch die Verwandlung des Protokolls in eine PDF-Datei
entsteht ein rechtssicheres Dokument, dessen gleichmassiges
Druckbild garantiert ist. Dieses Protokoll kann direkt im Doku-
mentenmanagement gespeichert und mit beliebigen Anlagen
verknUpft werden.

Die Verteilung erfolgt Uber das interne Kommunikationsmodul
von AWARO.NET® sowie Uber externe eMail automatisch
aufgrund des im Protokoll ausgewiesenen Verteilers.

Die nahtlose Integration in die Aufgaben- und Terminverwaltung
erlaubt es, Protokollaufgaben direkt zuzuweisen. Diese erschei-
nen dann gebundelt in der ToDo-Liste des jeweiligen Bearbei-
ters, der sich auf eigenen Wunsch auch Uber den Eingang neuer
Aufgaben benachrichtigen lassen kann.
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Terminverschiebungen oder inhaltliche Fortentwicklungen der
Aufgaben direkt dokumentiert sind.

Ist man an der Entwicklung eines Sachverhalts Uber alle Bespre-
chungen einer Besprechungsreihe hinweg interessiert, so er-
laubt die Historie einen volistandigen Uberblick mit der Angabe
der jeweiligen Besprechung einschlielich Datum und Zustan-
digkeit. Dartiber hinaus lassen sich alle Protokolle Uber eine

Wir geben lhren Projekten Raum.



